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Rozdział 1 
 
 

Wstęp 
 
 
 

§ 1.  1. Ewidencja księgowa dla organu podatkowego jednostki samorządu terytorialnego 
w Szczecinie prowadzona jest przy uŜyciu komputera w oparciu  o - Zintegrowany System 
Informatyczny Finansowo-Księgowy. 
 

2. Ewidencja księgowa organu podatkowego prowadzona jest w siedzibie jednostki. 
 

3. Ewidencja podatków jest integralną częścią ewidencji księgowej urzędu i jest 
prowadzona z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzędu jako jednostki 
budŜetowej. 

 
4. Ewidencję rozliczeń z tytułu podatków prowadzi się na: 
 

1) kontach bilansowych, 
a) kontach syntetycznych księgi głównej, 
b) kontach analitycznych i kontach szczegółowych ksiąg pomocniczych, 

2) kontach pozabilansowych, słuŜących do rozrachunków z osobami trzecimi, określonymi 
w art. 107 – 117a Ordynacji podatkowej oraz inkasentami w zakresie popieranych przez 
nich wpłat z tytułu podatków podlegających przypisaniu na kontach podatników: 
a) syntetycznych, 
b) analitycznych, 
c) szczegółowych. 

 
5. Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzi się według rodzaju podatków tj: 

    
   Nazwa podatku     symbol 
 
1) Podatek rolny       OP-01 
2) Podatek leśny        OP-02 
3) Podatek od nieruchomości     OP-03 
4) Podatek od środków transportowych    OP-04 
5) Opłata targowa      OP-05 
6) Podatek za psy      OP-06 
7) Opłata od interpretacji prawa podatkowego  OP-08 
8) Sumy do wyjaśnienia     OP-09 
9) Oprocentowanie rachunku                OP-10 
10) Podatki roku 2008     OP-11 
11) Opłaty  związane z postępowaniem egzekucyjnym OP-12 
 

6. Konta szczegółowe prowadzone do kont analitycznych i słuŜą do rozrachunków: 
 

1) z podatnikami – z tytułu podatków, które podlegają przypisaniu na kontach podatników, 
2) z inkasentami – z tytułu poboru podatków, które nie podlegają przypisaniu na kontach 

podatników, 
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3) z jednostkami budŜetowymi – z tytułu potrącenia kwoty wzajemnej, bezspornej i wymagalnej 
wierzytelności podatnika wobec jednostki samorządu terytorialnego, 

4) z bankami – z tytułu nieprzekazania wpłat dokonanych przez podatników przelewem  
do banku, 

5) z innymi podmiotami – niebędącymi podatnikami w danym podatku lub dla których dany 
organ podatkowy nie jest właściwy – z tytułu nienaleŜnie pobranych przez nich kwot  
w związku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytułu zasądzonych od nich kwot. 

 
7. Konta szczegółowe prowadzi się w następujący sposób: 

 
1) dla kaŜdego podatnika i inkasenta prowadzi się odrębne konto w kaŜdym podatku, 
2) dla kaŜdej jednostki budŜetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi się odrębne konto  

w kaŜdym podatku, w związku z którym ta jednostka budŜetowa, bank lub inny podmiot stał 
się dłuŜnikiem jednostki samorządu terytorialnego. 

 
8. Zakładowy Plan Kont ustala i wprowadza do niego zmiany kierownik jednostki. 
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§ 2.  Obowiązujący wykaz kont: 
 

1. Konta bilansowe 
 
 
1) 011 – Środki trwałe 
 
2) 020 – Wartości niematerialne i prawne 
 
3) 101 - Kasa 
 
4) 130 – Rachunek bieŜący urzędu 
 
5) 141 –Środki pienięŜne w drodze 
 
6) 221 – NaleŜności z tytułu dochodów budŜetowych 
 
7) 240 – Pozostałe rozrachunki 
 
8) 226 – Długoterminowe naleŜności budŜetowe 
 
9) 310 - Materiały 
 
10) 720 – Przychody z tytułu dochodów budŜetowych 
 
 
 

2. Konta pozabilansowe: 
 
1) Konta syntetyczne: 

 
a) Konto 990 – Rozrachunki z osobami trzecimi z tytułu ich odpowiedzialności  

za zobowiązania podatkowe podatnika, 
b) Konto 991 – Rozrachunki z inkasentami z tytułu pobieranych przez nich podatków 

podlegających przypisaniu na kontach podatników, 
 

2) Konta analityczne prowadzone według rodzajów podatków; 
3) Konta szczegółowe poszczególnych osób trzecich i inkasentów. 
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Rozdział 2 
 
 

Zasady funkcjonowania kont bilansowych 
 
 
 

§ 3. 1. Konto 011 – ŚRODKI TRWAŁE  
 
 
 
Na  koncie 011 ewidencjonuje się zwiększenie wartości środków trwałych z tytułu wygaśnięcia 
zobowiązania podatkowego wskutek przeniesienia własności rzeczy lub praw majątkowych  
na rzecz jednostki samorządu terytorialnego. 
 
 

2. Struktura konta: 
 
 
 

xxx      -      xx      -      xxx              

 

 

 
 

 
3. Przez środki trwałe rozumie się rzeczowe aktywa trwałe i zrównane z nimi  

o przewidywanym okresie ekonomicznej uŜyteczności dłuŜszym niŜ rok, kompletne, zdatne  
do uŜytku i przeznaczone na potrzeby jednostki. Zalicza się do nich w szczególności: 
 
1) nieruchomości – w tym grunty, prawo uŜytkowania wieczystego gruntu, budynki i budowle,  

a takŜe będące odrębną własnością lokale, spółdzielcze własnościowe prawo do lokalu 
mieszkalnego oraz spółdzielcze prawo do lokalu uŜytkowego, 

2) maszyny, urządzenia, środki transportu i inne rzeczy, 
3) ulepszenia w obcych środkach trwałych, 
4) inwentarz Ŝywy. 

 
 
 
 

Symbol konta 
- 011 

Podgrupa 
planu kont  
Np. podatki 

Analityka do konta 
podstawowego 
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4. Na stronie Winien konta 011 księguje się wygaśnięcie zobowiązania podatkowego 
wskutek przeniesienia własności rzeczy będących środkami trwałymi na rzecz jednostki 
samorządu terytorialnego, o którym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej 
 

5. Konto zamyka się saldem Winien oznaczającym zwiększenie wartości środków 
trwałych z tytułu zapłaty podatku. 
 
 

6. Typowe zapisy strony Winien konta 011 – Środki trwałe 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Wygaśnięcie zobowiązania podatkowego wskutek 
przeniesienia własności rzeczy będących środkami 
trwałymi na rzecz jednostki samorządu terytorialnego, o 
którym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej 
 

 
221 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 8

§ 4.1. Konto 020 – WARTOŚCI NIEMATERIALNE I PRAWNE  
 
 
Konto 020  słuŜy do ewidencji zwiększenia wartości niematerialnych i prawnych z tytułu 
wygaśnięcia zobowiązania podatkowego wskutek przeniesienia własności rzeczy lub praw 
majątkowych na rzecz jednostki samorządu terytorialnego.  
 
 
 
 

2. Struktura konta: 
 
 

xxx      -      xx      -      xxx              

 

 

 
 
 

3. Do wartości niematerialnych i prawnych zalicza się nabyte przez jednostkę prawa 
majątkowe nadające się do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie 
ekonomicznej uŜyteczności dłuŜszym niŜ rok, przeznaczone do uŜywania na potrzeby jednostki, 
a w szczególności: 

 
1) autorskie prawa majątkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje, 
2) prawa do wynalazków, patentów, znaków towarowych, wzorów uŜytkowych  

oraz zdobniczych, 
3) know-how. 
 

4. Na stronie Winien konta 020 księguje się wygaśnięcie zobowiązania podatkowego 
wskutek przeniesienia własności praw majątkowych na rzecz jednostki samorządu 
terytorialnego, o którym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej 

 
 

5. Konto zamyka się saldem Winien oznaczającym zwiększenie wartości 
niematerialnych i prawnych z tytułu zapłaty podatku. 
 

 
 
 
 

Symbol konta 
- 020 

Podgrupa 
planu kont  
Np. podatki 

Analityka do konta 
podstawowego 
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6. Typowe zapisy strony Winien konta 020 – Wartości niematerialne i prawne 
 
 

L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 
 

1. Wygaśnięcie zobowiązania podatkowego wskutek 
przeniesienia własności praw majątkowych na rzecz 
jednostki samorządu terytorialnego, o którym mowa w 
art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej 
 

 
221 
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§ 5.1.  Konto 101 – KASA 
 
 
 
Konto  słuŜy do ewidencji wpływów i zwrotów z tytułu podatków, dokonywanych  
za pośrednictwem kasy. 
 
 
 
 

2.  Struktura konta: 
 

xxx      -      xx      -      xxx              

 

 

 
 
 
 

3. Na stronie Winien konta 101 księguje się: 
 

1)  wpływ gotówki z tytułu podatków i opłat, 
2)  wpływ gotówki  z rachunku bieŜącego urzędu do kasy z przeznaczeniem na zwrot nadpłat 
oraz ich oprocentowania 
 

4. Na stronie Ma konta 101 księguje się rozchód gotówki: 
 
1) przekazanie środków pienięŜnych na rachunek bieŜący urzędu, 
2) zwroty podatnikom nadpłat oraz ich oprocentowania, 
3) zwroty podatnikom wpłat będących kwotami nienaleŜnymi. 

 
 

5. Konto 101 moŜe wykazywać tylko saldo Winien, które wyraŜa stan gotówki w kasie. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Symbol konta 
- 101 

Podgrupa 
planu kont  
Np. podatki 

Analityka do konta 
podstawowego 
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6. Typowe zapisy strony Winien konta 101 – Kasa 
 
 
L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 

 
1. Wpływ gotówki z tytułu podatków i opłat 

 
221, 226 

2. Wpływ gotówki z rachunku bieŜącego urzędu  do kasy 
 

141 

 
 
 

7. Typowe zapisy strony Ma konta 101 – Kasa 
 
 
L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 

 
1. Przekazanie środków pienięŜnych na rachunek bieŜący 

urzędu  
 

141 

2. Zwroty nadpłat oraz ich oprocentowania podatnikom 
 

221, 226 

8.  Zwroty wpłat będących kwotami nienaleŜnymi 221, 226 
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§ 6.1.  Konto 130 – RACHUNEK BIEśĄCY URZĘDU 
 
 
Konto 130  słuŜy do ewidencji wpływów i zwrotów z tytułu podatków, dokonywanych  
za pośrednictwem banku. 
 
 

2. Struktura konta: 
 

xxx      -      xx      -      xxx              

 

 

 
 
 

3. Na stronie Winien konta 130 księguje się: 
 
1) wpływy z tytułu podatków i opłat, wpłacone na rachunek bieŜący urzędu, 
2) wpłaty środków pienięŜnych w drodze.  

 
 

4. Na stronie Ma konta 130 księguje się rozchody środków pienięŜnych zgromadzonych 
na tym koncie: 
 
1) pobrane z rachunku bieŜącego urzędu do kasy środki pienięŜne przeznaczone na zwrot 

nadpłat oraz ich oprocentowania, 
2) zwroty podatnikom nadpłat oraz ich oprocentowania, 
3) zwroty podatnikom wpłat będących kwotami nienaleŜnymi . 
 

5. Konto 130 moŜe wykazywać saldo Winien, które obrazuje stan środków budŜetowych 
znajdujących się na rachunku bieŜącym urzędu. 
 

6. Na koncie 130 dokonuje się zapisów według wyciągów bankowych, a więc musi 
zachodzić pełna zgodność zapisów między księgowością jednostki a księgowością banku.  
 

7. Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza,  
Ŝe do błędnych zapisów, korekty niewłasciwych wydatków itp. wprowadza się dodatkowy 
techniczny zapis ujemny. 
 

8. Ewidencję wpłat i zwrotów z tytułu podatków i opłat na rachunku bieŜącym urzędu  
dokonuje się zgodnie z podziałkami klasyfikacji budŜetowej. 

Symbol konta 
- 130 

Podgrupa 
planu kont  
Np. podatki 

Analityka do konta 
podstawowego 
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9. Typowe zapisy strony Winien konta 130 – Rachunek bieŜący urzędu 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Wpływy z tytułu podatków i opłat 
 

221, 226 

2. Wpłaty środków pienięŜnych w drodze 
 

141 

 
 
 

10. Typowe zapisy strony Ma konta 130 – Rachunek bieŜący urzędu 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Zwroty nadpłat oraz ich oprocentowania 
 

221, 226 

2. Zwroty podatnikom wpłat będących kwotami 
nienaleŜnymi 
 

221, 226 

3. Pobrane z rachunku bieŜącego urzędu do kasy środki 
pienięŜne przeznaczone na zwroty nadpłat i ich 
oprocentowania 
 

 
141 
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§ 7.1.  Konto 141 –ŚRODKI PIENI ĘśNE W DRODZE 
 
 
 
Konto 141 słuŜy do ewidencji środków pienięŜnych znajdujących się  między kasą urzędu,  
a jego rachunkiem bieŜącym. 

 
 
 
2. Struktura konta: 

 
 
 

xxx      -      xx      -      xxx              

 

 

 
 
 
 

3. Na stronie Winien konta 141 księguje się pobranie środków pienięŜnych: 
 
1) z kasy  w celu przekazania na rachunek bieŜący urzędu, 
2) z rachunku bieŜącego urzędu w celu przekazania do kasy. 

 
 

 
4. Na stronie Ma konta 141 księguje się przekazanie środków pienięŜnych w drodze: 

 
1) na rachunek bieŜący urzędu, 
2) do kasy. 
 

5. Konto 141 moŜe wykazywać saldo Winien, które oznacza stan sum pienięŜnych  
w drodze. 
 
 
 
 

 
 
 
 

Symbol konta 
- 141 

Podgrupa 
planu kont  
Np. podatki 

Analityka do konta 
podstawowego 
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6. Typowe zapisy strony Winien konta 141 – Środki pienięŜne w drodze 
 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Pobranie środków pienięŜnych z kasy w celu przekazania 
na rachunek bieŜący urzędu 
 

101 

2.  Pobranie środków pienięŜnych z rachunku bieŜącego 
urzędu w celu przekazania do kasy 
 

 
130 

 
 
 

7. Typowe zapisy strony Ma  konta 141 –Środki pienięŜne w drodze 
 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Przekazanie środków pienięŜnych na rachunek bieŜący 
urzędu 
 

 
130 

2.  Przekazanie środków pienięŜnych do kasy 101 
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§ 8.1. Konto – 221 – NALEśNOŚCI Z TYTUŁU DOCHODÓW BUD śETOWYCH  
 
 
Konto 221  słuŜy do ewidencji rozrachunków: 
 
1)  z podatnikami z tytułu naleŜnych i wpłacanych przez nich podatków i opłat, które podlegają 

przypisaniu na ich kontach, 
2)  z inkasentami z tytułu pobieranych przez nich podatków i opłat,  które nie podlegają  

przypisaniu na  kontach podatników, 
3) z jednostkami budŜetowymi z tytułu potrącenia, 
4) z bankami z tytułu nieprzekazanych wpłat, 
5) z innymi podmiotami- niebędącymi podatnikami w danym podatku  lub dla których dany 

organ podatkowy nie jest właściwy- z tytułu nienaleŜnie pobranych przez nich kwot  
w związku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytułu zasądzonych od nich kwot, 

6) wpływów do wyjaśnienia. 
 
 
 

2. Struktura konta: 
 

xxx      -      xx      -      xxx              

 

 

 
 
 
 

3. Na stronie Winien konta 221 księguje się: 
 
1) przypisy naleŜności , 
2) odsetki za zwłokę i inne naleŜności uboczne w kwocie wpłaconej – na podstawie dokumentu 

wpłaty, 
3) zwroty nadpłat,  
4) wypłaty naleŜnego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadpłaty (zapisu 

dokonuje się na podstawie dokumentu  wypłaty), 
5) przeniesienie naleŜności długoterminowych do krótkoterminowych z tytułu podatków w 

wysokości raty naleŜnej za dany rok. 
 
 
 
 

Symbol konta 
- 221 

Podgrupa 
planu kont  
Np. podatki 

Analityka do konta 
podstawowego 
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4. Na stronie Ma konta 221 księguje się: 
 
1) odpisy naleŜności, 
2) odpisy z tytułu naleŜnego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadpłaty , 
3) wpłaty dokonane przelewem albo za pośrednictwem poczty,  
4) wpłaty dokonane do kasy urzędu, 
5) wygaśnięcie zobowiązania podatkowego wskutek przeniesienia własności rzeczy lub praw 

majątkowych na rzecz jednostki samorządu terytorialnego, zgodnie z  art. 66 § 1 pkt 2 
Ordynacji podatkowej, 

6) wygaśnięcie zobowiązania podatkowego wskutek potrącenia zgodnie z  art. 65 § 1 Ordynacji 
podatkowej , 

7) zapłatę dokonaną za pośrednictwem banku, który obciąŜył rachunek bankowy podatnika  
z tytułu zapłaty podatku, ale nie przekazał tych środków na rachunek bieŜący urzędu, 

8) przeniesienie naleŜności krótkoterminowych do długoterminowych z tytułu podatków. 
 
 

5. W przypadku obowiązkowej wpłaty zaliczki na poczet naleŜności bez wezwania 
urzędu,  zaliczki księguje się  jako przypis w kwotach wpłat dokonanych za poszczególne 
okresy. 
 

6. Konto zamyka się dwoma saldami. Saldo Winien oznacza przypisane,  
a nie zrealizowane podatki i opłaty. Saldo Ma oznacza wpłacone a nie przypisane podatki  
i opłaty – to jest nadpłaty. 
 
 

7. Typowe zapisy strony Winien konta 221 – NaleŜności z tytułu dochodów budŜetowych 
 
 
L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 

 
1. Przypisy naleŜności 

 
720 

2. Odsetki za zwłokę i inne naleŜności uboczne w kwocie 
wpłaconej – na podstawie dokumentu wpłaty 
 

 
720 

3. Zwroty nadpłat na rachunek bieŜący podatnika 
 

130, 101 

4. Wypłaty naleŜnego podatnikom oprocentowania za 
nieterminowy zwrot nadpłaty 
 

130, 101 

        5. Przeniesienie naleŜności długoterminowych do 
krótkoterminowych z tytułu podatków w wysokości raty 
naleŜnej za dany rok 
 

 
226 
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8. Typowe zapisy strony Ma konta 221 – NaleŜności z tytułu dochodów budŜetowych 
 
 
L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 

 
1. Odpisy naleŜności 

 
720 

2. Odpisy z tytułu naleŜnego podatnikowi oprocentowania 
za nieterminowy zwrot nadpłaty 
 

720 

3. Wpłaty dokonane przelewem albo za pośrednictwem 
poczty 
 

130 

4. Wpłaty dokonane do kasy urzędu 101 
 

5. Wygaśnięcie zobowiązania podatkowego wskutek 
przeniesienia własności rzeczy lub praw majątkowych na 
rzecz jednostki samorządu terytorialnego, zgodnie z  art. 
66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej 
 

 
011,020,310 

6. Wygaśnięcie zobowiązania podatkowego wskutek 
potrącenia zgodnie z  art. 65 § 1 Ordynacji podatkowej 
 

 
221 

7. Zapłata dokonana za pośrednictwem banku, który 
obciąŜył rachunek bankowy podatnika z tytułu zapłaty 
podatku, ale nie przekazał tych środków na rachunek 
bieŜący  urzędu 
 

 
221 

8. Przeniesienie naleŜności krótkoterminowych do 
długoterminowych z tytułu podatków 
 

226 
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§ 9.1. Konto 226 – DŁUGOTERMINOWE NALEśNOŚCI  BUDśETOWE 
 
 
 
Konto 226  słuŜy do ewidencji długoterminowych naleŜności podatkowych.  

 
 
 

3. Struktura konta: 
 
 

xxx      -      xx      -      xxx              

 

 

 
 

 
4. Na stronie Winien konta 226 księguje się przeniesienie naleŜności krótkoterminowych 

do długoterminowych. 
 
 

5. Na stronie Ma konta 226 księguje się:  
 
1) zmniejszenie naleŜności długoterminowej w wyniku dokonanej wpłaty, 
2) przeniesienie naleŜności długoterminowych do krótkoterminowych, w szczególności  

w wysokości raty naleŜnej na dany rok. 
 

 
6. Konto zamyka się saldem Winien oznaczającym wysokość długoterminowych 

naleŜności podatkowych. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Symbol konta 
- 226 

Podgrupa 
planu kont  
Np. podatki 

Analityka do konta 
podstawowego 
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7. Typowe zapisy strony Winien konta – 226 – Długoterminowe naleŜności budŜetowe 
 
 

L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 
 

1. Przeniesienie naleŜności krótkoterminowych do 
długoterminowych 
 

221 

 
 
 

8. Typowe zapisy strony Ma konta – 226 – Długoterminowe naleŜności budŜetowe 
 
 

L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 
 

1. Zmniejszenie naleŜności długoterminowej w wyniku 
dokonanej wpłaty 
 

130 

2. Przeniesienie naleŜności długoterminowych do 
krótkoterminowych, w szczególności w wysokości raty 
naleŜnej na dany rok 
 

 
221 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 21 

§ 10.1.  Konto 240 - Pozostałe rozrachunki 
 
 
Konto 240  słuŜy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleŜności i roszczeń. 
 
 

2. Struktura konta: 
 

xxx      -      xx      -      xxxx             

 

 

 
 
 

3. Na stronie Winien konta 240 księguje się rozliczenie wpłat dokonanych przez poborcę. 
 
4. Na stronie Ma konta 240 księguje się wpłaty dokonane przez poborcę. 

 
 

5. Typowe zapisy strony Winien konta 240 – Pozostałe rozrachunki 
 
 
L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 

 
1. Rozliczenie wpłat dokonanych przez poborcę. 

 
221 

 
 
 
 

6. Typowe zapisy strony Ma  konta 240 – Pozostałe rozrachunki 
 
 
L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 

 
1. Wpłaty dokonane przez poborcę 130 

 
 
 
 
 
 
 

Symbol konta 
- 240 

Podgrupa 
planu kont  
Np. podatki 

Analityka do konta 
podstawowego 
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§ 11.1. Konto 310 - Materiały 
 
 
 
Konto 310 słuŜy do ewidencji zwiększenia wartości materiałów z tytułu wygaśnięcia 
zobowiązania podatkowego w skutek przeniesienia własności rzeczy na rzecz jednostki 
samorządu terytorialnego, o którym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej. 
 
 
 

2. Struktura konta: 
 

xxx      -      xx      -      xxx              

 

 

 
 
 
 
 

3. Na stronie Winien konta 310 księguje się wygaśnięcie zobowiązania podatkowego 
wskutek  przeniesienia własności rzeczy nie będących środkami trwałymi na rzecz jednostki 
samorządu terytorialnego. 
 
 

4. Konto zamyka się saldem Winien oznaczającym zwiększenie wartości materiałów  
z tytułu wygaśnięcie zobowiązania podatkowego wskutek  przeniesienia własności rzeczy nie 
będących środkami trwałymi na rzecz jednostki samorządu terytorialnego. 
. 
 
 

5. Typowe zapisy strony Winien konta 310 – Materiały 
 
 
L.p. Treść operacji Konta przeciwstawne 

 
1. Wygaśnięcie zobowiązania podatkowego wskutek  

przeniesienia własności rzeczy nie będących środkami 
trwałymi 
 

 
221 

 
 

Symbol konta 
- 310 

Podgrupa 
planu kont  
Np. podatki 

Analityka do konta 
podstawowego 
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§ 12.1. Konto 720 – PRZYCHODY Z TYTUŁU DOCHODÓW BUDśETOWYCH  
 
 
Konto 720  słuŜy do ewidencji przychodów budŜetowych z tytułu podatków i opłat. 
 
 
 

2. Struktura konta: 
 
 

xxx      -      xx      -      xxx              

 

 

 
 

 
 
 
 

3. Na stronie Winien konta 720 księguje się : 
 
  1)  odpisy z tytułu podatków i opłat, 
2)  odpisy z tytułu naleŜnego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadpłaty.  

 
 
 

4. Na stronie Ma konta 720 księguje się: 
 
1) przypisy z tytułu podatków i opłat , 
2) odsetki za zwłokę i inne naleŜności uboczne w kwocie wpłaconej, na podstawie dokumentu 

wpłaty. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Symbol konta 
- 720 

Podgrupa 
planu kont  
Np. podatki 

Analityka do konta 
podstawowego 
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5. Typowe zapisy strony Winien konta 720 – Przychody z tytułu dochodów budŜetowych 
 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Odpisy z tytułu podatków i opłat 
 

221 

2. Odpisy z tytułu naleŜnego podatnikowi oprocentowania 
za nieterminowy zwrot nadpłaty 
 

 
221 

 
 

 
 
6. Typowe zapisy strony Ma konta 720 – Przychody z tytułu dochodów budŜetowych 

 
 
L.p. 
 

Treść operacji Konta przeciwstawne 

1. Przypisy z tytułu podatków i opłat 
 

221 

2. Odsetki za zwłokę i inne naleŜności uboczne w kwocie 
wpłaconej, na podstawie dokumentu wpłaty 
 

 
221 
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Rozdział 3 
 
 

Konta pozabilansowe 
 
 
 

§ 13.1. Konto 990 – ROZRACHUNKI Z OSOBAMI  TRZECIMI  Z TYTUŁU ICH  

ODPOWIEDZIALNO ŚCI ZA ZOBOWI ĄZANIA PODATKOWE PODATNIKA  

 

 

Konto  990  słuŜy do ewidencji kwot naleŜnych  od osób trzecich i realizacji tych zobowiązań.  
 

2. Księgowań dokonuje się nie stosując zasady dwustronnego zapisu. 
 

3. Struktura konta: 

 

xxx         -         xx         -        xxx 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.  Na stronie Winien konta 990 księguje się kwoty wynikające z decyzji orzekającej 
odpowiedzialność osób trzecich. 
 

5.  Na stronie Ma konta 990 księguje się wpłaty dotyczące  kwot określonych w decyzji. 
 

6. Pozabilansowe konta szczegółowe prowadzone dla osób trzecich do bilansowych kont 
szczegółowych podatników otwiera się na podstawie decyzji o odpowiedzialności podatkowej 
osoby trzeciej.  

 
7. JeŜeli orzeczono o odpowiedzialności solidarnej dwóch lub więcej osób trzecich,  

dla kaŜdej z tych osób otwiera się osobne pozabilansowe konto szczegółowe do bilansowego 
konta szczegółowego tego samego podatnika, na kaŜdym koncie osoby trzeciej przypisując kwotę 
lub kwoty wynikające z decyzji orzekającej odpowiedzialność osób trzecich. 

Symbol konta 
- 990 

Podgrupa 
planu kont 
np. podatki 

Analityka do 
konta 
podstawowego 
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8. Na poziomie pozabilansowych kont szczegółowych księgowań dokonuje się na koncie 
tej osoby trzeciej, której dotyczy dowód księgowy, z tym Ŝe wpłaty oraz zwroty nadpłat, 
dotyczące kwot określonych w decyzji księguje się równocześnie na koncie podatnika,  
do którego prowadzone jest konto osoby trzeciej.  
 

9. Stan zobowiązań i ich realizacji określa się na podstawie zapisów na bilansowym 
koncie szczegółowym podatnika, dla  którego orzeczono odpowiedzialność osoby trzeciej  
lub osób trzecich.  
 

10. Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowiązań, podlegających zapłacie 
przez osobę lub osoby trzecie, zostanie zrównowaŜona sumą wpłat tych osób, wtedy 
zobowiązanie wygasa. Tym samym wygasają równieŜ zobowiązania osoby lub osób trzecich  
z tego tytułu. JeŜeli, w przypadku kilku osób trzecich, po wygaśnięciu zobowiązania,  
na pozabilansowym koncie osoby trzeciej część przypisanej jej kwoty naleŜności pozostanie 
niezrównowaŜona wpłatami tej osoby, wtedy ta część kwoty podlega odpisaniu. Odpisania 
dokonuje się na podstawie dokumentu wewnętrznego zatwierdzonego do stosowania przez 
właściwe organy jednostki samorządu terytorialnego. 
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§ 14.1. Konto 991 – ROZRACHUNKI Z INKASENTAMI Z TYT UŁU 
POBIERANYCH  PRZEZ NICH  PODATKÓW PODLEGAJ ĄCYCH  PRZYPISANIU 
NA  KONTACH  PODATNIKÓW   
 

  

Konto 991  słuŜy do ewidencji kwot naleŜnych do pobrania i pobranych przez inkasentów. 
 

2. Na koncie 991 księgowań dokonuje się, nie stosując zasady dwustronnego zapisu. 
 

3. Struktura konta: 

 

xxx         -         xx         -        xxx 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

4. Na stronie Winien konta 991 księguje się: 

 

1) przypisy w wysokości naleŜności do pobrania, 
2) odsetki za zwłokę i inne naleŜności uboczne w kwocie wpłaconej. 
 

5. Na stronie Ma konta 991 księguje się: 
 
1)   wpłaty kwot pobranych, dokonane na rachunek bieŜący urzędu, 
2)   wpłaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzędu, 
3)   odpisy kwot naleŜności przypisanych inkasentowi do pobrania, ale nie pobranych. 
 

 

Symbol konta 
- 991 

Podgrupa 
planu kont 
np. podatki 

Analityka do 
konta  
podstawowego 


